LECTOGRAM

Manual de Uso

Este manual tiene como objetivo explicar el uso de
la plataforma de administracion LECTOGRAM.

https://app.lectogram.cl
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; Qué es Lectogram?

LECTOGRAM es una herramienta esencial para personas con demencia leve 0 moderada y sus
cuidadores. Esta skill permite la creacion y gestion de rutinas diarias personalizadas,
proporcionando instrucciones detalladas y paso a paso para realizar diversas tareas dentro del
hogar.

Con la integracion de ALEXA, los usuarios pueden controlar Lectogram y recibir guias e
instrucciones mediante comandos de voz, haciendo la interaccion mas accesible y facil.



Acciones y permisos

A continuacién, en la siguiente tabla se detallan las acciones que puede realizar cada rol.

Acciones Admin Tutor Cuidador Usuario
Crear usuario X

Invitar usuario X X

Editar usuario X X

Cambiar rol X

Agregar informacion relevante X

Editar informacion relevante X

Eliminar informacion relevante X

Desactivar usuario X

Cambiar contrasefia X

Asignar cuidador a un usuario X X

Asignar cuidador a un tutor X

Ver usuarios asignados X X

Crear rutina precargada X

Editar rutina precargada X

Desactivar rutina precargada X

Crear tarea (Rutina precargada) X

Editar tarea (Rutina precargada) X

Desactivar tarea (Rutina precargada) X

Activar tarea (Rutina precargada) X

Crear rutina X X
Editar rutina X X
Desactivar rutina X X




Activar rutina

Imprimir cédigo QR

Crear tarea (Rutina)

Editar tarea (Rutina)

Editar configuraciones de voz (Tarea)

Agregar imagen o video (Tarea)

Crear hogar

Editar hogar

Eliminar hogar

Crear estancia

Editar estancia

Eliminar estancia

Agregar rutinas a una estancia

Crear encuesta

Editar encuesta

Crear Preguntas

Ver encuesta

Copiar encuesta

Enviar encuesta

Descargar encuesta

Ver rutinas del dia

Ver hogares

Ver estancias
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LECTOCRAM

Sesion



Iniciar sesion

Para iniciar sesién en esta pantalla el usuario debe ingresar su correo electrénico y
contrasefa. Luego presionar el botdn: Iniciar sesion, como se muestra en la siguiente
figura.

Los datos que se ingresan deben ser solicitados al administrador del sistema cuando la
persona que acceda tenga el rol de tutor.

Los datos que se ingresan deben ser solicitados al tutor cuando la persona que acceda
tenga el rol de cuidador o usuario.

Lectog ram

Bienvenido

Recordarme

Iniciar sesidn

Olvidd su contrasefa?



Recuperar contrasefia - Paso 1

En esta pantalla el usuario debe ingresar su correo electronico y presionar el boton: Enviar,
como se muestra en la siguiente figura. Al presionarlo, se enviara un correo electrénico con
instrucciones para recuperar su contrasefa.

Lectogram

Recuperacion de contrasefia

Enviar



Recuperar contrasefna - paso 2

Debe recibir un correo electrénico con el enlace para recuperar su contrasena.
Primero debe confirmar que recibié el correo electrénico con el enlace para recuperar su
contrasefa. Si no lo ve en su bandeja de entrada, revise su carpeta de correo no deseado

(SPAM).

Haga clic en el enlace del correo electrénico. Este enlace le llevara a la pagina de
recuperacion de contrasena.

Ingrese su nueva contrasefa y vuelva a ingresarla para confirmar. Después de completar
los campos con su nueva contrasena, haga clic en el botén: Enviar, como se muestra en la
siguiente imagen.

Lectogram

Recuperacion de contrasefa

Contrasefia

Confirmar contrasefia

Enviar



Espere hasta que el sistema confirme el cambio de contrasefia exitoso, como se muestra en
la imagen de la esquina superior.

x
@ Eito

Contrasena actualizada correctamente

Lectogrum
Bienvenido

fnascimento+paciente@guxtech

Iniciar sesion



&

LECTOGRAM

Usuarios



Crear usuario

En la siguiente tabla se detalla la accidén que puede realizar cada rol marcada con una X.

Rol Crear usuario
Administrador

Tutor X
Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones que aparece a la izquierda, como se muestra en la siguiente figura.

™ Franco Tutor
L i
LECTOCRAM
& Dashboard 5 Franco 3 francong koko (+56) 00000-0 Usuario Activo 09-05-2025
& Usuarios
4 Franco Usuario  fnascimento+. (+56) 99199-2 Usuario Activo 30-04-2025
# Hogares
B Rutinas
3 Franco Cuidad.. fnascimento+. (+56) 99199-2 cuidador - Activo 30-04-2025
B Manuales

B Cerrar Sesion « < ldel > »




Luego de ingresar a la pagina de usuario, haga clic en el botdn con el simbolo (+), situado a
la derecha de la pagina, como se muestra en la siguiente figura.

PPy Franco Tutor
L) Tuor

L

LECTOGRAM

% Dashboard 5 Franco 3 francongkoko..  (+56) 00000-0.. Usuario (5] Activo 09-0572025
2 Usuarios

4 Franco Usuario fnascimento+.. (+56) 99199-2.. Usuario el Activo 30-04-2025
# Hogares
& Rutinas

3 Franco Cuidad.. fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Cuidador - Activo 30-04-2025
& Manuales
[E Cerrar Sesion « < ldel > »

Seleccione la opcion Crear Usuario.

PPy Franco Tutor
n Tutor

t | @ Crear Usuario | ®
AT ceaane

LECTOGRAM

= siét = dores ¢ stat = Filtros ne
= Descargar CSV

2 Dashboard 5 Franco 3 francongkoko..  (+56) 00000-0.. Usuario (= Activo vauotLuso
2 Usuarios

4 Franco Usuario  fnascimento+.. (+56) 99199-2.. Usuario (=) Activo 30-04-2025
# Hogares
2 Rutinas

3 Franco Cuidad.. fnascimento+..  (+58) 99199-2.. Cuidador - Activo 30-04-2025
B Manuales

[E Cerrar Sesion ldel > »




Ingrese los datos del usuario, seleccione cual es el rol del usuario y haga clic en botén
Confirmar para finalizar la creacion.

Crear usudrio

Momibre

Teléfono

Contrasefia Confirmar contrasefio

Ral

Seleccione un rol

Cerrar Confirmar




Invitar usuario - Rol Tutor

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Invitar usuario
Administrador
Tutor X
Cuidador
Usuario

Invitar usuarios a la red de usuarios de un tutor

Invita a una persona con rol cuidador o rol usuario, a la red de usuarios de un tutor.

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de

opciones situada a la izquierda, como se muestra en la siguiente figura.

S

LECTOGRAM

& Dashboard 5 Franco 3 francong.koko (+56) 00000-0 Usuario Activo

& Usuarios

4 Franco Usuario  fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Usuario Activo

# Hogares
3 Rutinas
3 Franco Cuidad. fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Cuidador - Activo

B Manuales

E Cerrar Sesion « < |ldel » =»

ey Franco Tutor

= @

09-05-2025
30-04-2025

30-04-2025




Luego de ingresar a la pagina de usuario, haga clic en el botdn con el simbolo (+) situado a

la derecha de la pagina, como se muestra en la siguiente figura.

- Franco Tutor
LEcTOGRAM
# Dashboard Franco 3 francong.koko..  (+56) 00000-0. Usuario Activo 09-09%2025
2 Usuarios
Franco Usuario  fnascimento+ (+56) 99199-2.. Usuario Activo 30-04-2025
# Hogares
£ Rutinas
Franco Cuidad.. fnascimento+ (+56) 99199-2.. Cuidador Activo 30-04-2025
& Manuales
= Gerrar Sesion « < ldel > »
Seleccione la opcion Invitar usuario.
- Franco Tutor
) Tutor
t @ Crear Usuario @
LECTOGRAM
. sl = = Filtros =
= Descargar CSV
% Dashboard Franco 3 francongkoko..  (+56) 00000-0.. Usuario Activo uTTugTLULD
& Usuarios
Franco Usuario fnascimento+.. (+56) 99199-2.. Usuario Active 30-04-2025
# Hogares
& Rutinas
Franco Cuidad.. fnascimento+.. (+56) 99199-2 Cuidador Activo 30-04-2025
B Manuales
E Cerrar Sesion « ldel » =»




Ingrese el correo electronico del usuario que desea invitar a la red de cuidadores o usuarios
del tutor y haga clic en el boton: Confirmar.

Invita a un usuario

Emnail

Cerrar Confirmar




Aceptar invitacion

Confirme que recibi6 el correo electronico con el enlace para entrar a la red de usuarios del
tutor. Si no lo ve en su bandeja de entrada, revise su carpeta de correo no deseado (SPAM).

Haz clic en el enlace que dice: Entrar, del correo electronico.

Invitacion

Estimado Franco Cuidador:
Franco Tutor te acaba de invitar para que te unas a su red de usuarios. Haga clic en el siguiente enlace para continuar.

Entrar

Su usuario se asociara automaticamente con la red de usuarios del tutor.

Su usuario fue asociado con éxito al tutor Franco Tutor.



Invitar usuario - Rol Admin

En la siguiente tabla se detalla la accidén que puede realizar cada rol marcada con una X.

Invitar usuario a la plataforma

Administrador

X

Tutor

Cuidador

Usuario

Invitar usuario a la plataforma

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones situada a la izquierda, como se muestra en la siguiente figura.

LS

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

# Hogares
@ Rutinas
B Manuales

E Cerrar Sesion

5 Franco 3
4 Franco Usuario
3 Franco Cuidad

francong.koko. (+56) 00000-0 Usuario Activo

fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Usuario Activo

fnascimento+ (+56) 99199-2 Cuidador - Activo
« < ldel > »

Franco Tutor

= @
09-05-2025
30-04-2025
30-04-2025




Luego de ingresar a la pagina de usuario, haga clic en el botdn con el simbolo (+) situado a

la derecha de la pagina, como se muestra en la siguiente figura.

- Franco Tutor
LEcTOGRAM
# Dashboard Franco 3 francong.koko..  (+56) 00000-0. Usuario Activo 09-09%2025
2 Usuarios
Franco Usuario  fnascimento+ (+56) 99199-2.. Usuario Activo 30-04-2025
# Hogares
£ Rutinas
Franco Cuidad.. fnascimento+ (+56) 99199-2.. Cuidador Activo 30-04-2025
& Manuales
= Gerrar Sesion « < ldel > »
Seleccione la opcion Invitar usuario.
- Franco Tutor
) Tutor
t @ Crear Usuario @
LECTOGRAM
. sl = = Filtros =
= Descargar CSV
% Dashboard Franco 3 francongkoko..  (+56) 00000-0.. Usuario Activo uTTugTLULD
& Usuarios
Franco Usuario fnascimento+.. (+56) 99199-2.. Usuario Active 30-04-2025
# Hogares
& Rutinas
Franco Cuidad.. fnascimento+.. (+56) 99199-2 Cuidador Activo 30-04-2025
B Manuales
E Cerrar Sesion « ldel » =»




Ingrese el correo electrénico, nombre y rol del usuario que desea invitar y haga clic en el
botén: Confirmar.

Invita a un usuario

Erncil

Rol

Seleccione un rol

Cerrar Confirmar




Registrar

Confirme que recibi6 el correo electronico con el enlace para registrarse en Lectogram. Si
no lo ve en su bandeja de entrada, revise su carpeta de correo no deseado (SPAM).

Haga clic en el enlace que dice: Reqistrarse del correo electronico.

Invitacion

Estimado Franco Nascimento:
Franco Administrador te acaba de invitar a registrarte en Lectogram. Visita el siguiente enlace para continuar.

Registrarse

Complete los campos solicitados, acepte los términos y condiciones y haga clic en
Confirmar para registrarse.

Bienvenido

Lectogram

Nombre

Franco Nascimento

Email

fnascimento+newuser@gux.tech

Teléfono
Contrasefia

@
Confirmar contrasefia

L0

He leido y acepto las Teérminos de uso y Politicas de privacidad

Confirmar



Editar usuario

En la siguiente tabla se detallan las acciones que puede realizar cada rol marcada con una
X.

Editar usuario Cambiar rol
Administrador X X
Tutor X
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones situada a la izquierda, como se muestra en la siguiente figura.

Franco Tutor
L <o
LECTOCRAM
& Dashboard 5 Franco 3 francong.koko (+56) 00000-0 Usuario Activo 09-05-2025
4 Usuarios
4 Franco Usuario  fnascimento+. (+56) 99199-2 Usuario Activo 30-04-2025
# Hogares
& Rutinas
3 Franco Cuidad. fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Cuidador - Activo 30-04-2025
B Manuales

E Cerrar Sesion « < ldel » =»




Luego de ingresar a la pagina de usuario, busca por el nombre del usuario del que quiere

editar los datos.

Después de encontrar al usuario, haga clic en el icono (...) del usuario correspondiente,

como se muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM

» Franco Tutor

% Dashboard 5 Franco 3 francong.koko..  (+56) 00000-0... Usuario e Activo 09-05-2025 D
2 Usuarios
4 Franco Usuario  fnascimento+. (+56) 99199-2.. Usuario (=) Activo 30-04-202
# Hogares
B Rutinas
3 Franco Cuidad. fnascimento+. (+56) 99199-2.. Cuidador Activo 30-04-2025
B Manuales
[E Cerrar Sesion « <« ldel > »
Selecciona la opcion Editar usuario.
Franco Tutor
L - e
LECTOCRAM
% Dashboard 5 Franco 3 francong.koko.. (+56) 00000-0. Usuario (-] Adtiv
# Editar usuario
2 Usuarios T T T

B Manuales

E Cerrar Sesion « < ldel > =2

4 Franco Usuario  fnascimento+ (+56) 99199-2 Usuario &
# Hogares
& Rutinas

3 Franco Cuidad..  fnascimento+ (+56) 99199-2 Cuidador -

Acti B Asignar cuidador
o1 Parmisos

Activ 2 Informacién relevante



Después de editar los datos, haga clic en el boton: Confirmar.

Actualizar usuario

Nombre

Franco Nascimento

Email

francong.koko@gmail.com

Rol

Usuario

Confirmar




Agregar informacion relevante

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Agregar informacion relevante
Administrador
Tutor X
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones situada a la izquierda, como muestra en la siguiente figura.

LECTOCRAM
B Dashboard 5 Franco 3
& Usuarios
4 Franco Usuario
# Hogares
B Rutinas
3 Franco Cuidad
B Manuales

& Cerrar Sesion

francong koko (+56) 00000-0 Usuario Activo
fnascimento+ (+56) 99199-2 Usuario Activo
fnascimento+ (+56) 99199-2 cuidador N Activo

« < ldel » »

’..‘ Franco Tutor

= @
09-05-2025
30-04-2025
30-04-2025




Luego de ingresar, se debe buscar por el Nombre (ver numero 1) de la persona y luego
revisar que el Rol (ver numero 2) debe ser Usuario.

Para que puedas agregar informaciones relevantes haz clic en el icono (...)(ver numero 3),
como se muestra en la siguiente figura.

P France Cuidador
-‘) cuidador

L o o -

LECTOGRAM

% Dashbeard 5 France Nascim.. | francongkoko (+56) 00000-0. Usuario Gl Activo 09-05-2025 D

2 Usuarios
4 Franco Usuario || fnascimento+. (+56) 99199-2.. Usuario &l Activo 30-04-2025
# Hogares
@ Rutinas
« < ldel > »
B Manuales

B Cerrar Sesién

Selecciona la opcion: Informacion relevante.

Activ
# Editar usuario

8 Cambiar contrasefia
Actiy A Asignar cuidador

or Parmisos

Actl 2 Informacion relevante




Ingresa Titulo, Descripcidn y un archivo caso sea necesario. Para finalizar haga clic en el
boton: Agregar.

Los formatos de archivos soportados son:

con hasta 2 MB de tamario.

Se completaran los tres campos: ID, Titulo y Fecha Creacion, con la informacién ingresada
en el paso anterior.

Informacién relevante

Titulo

Descripcion

Ingresar archivo

B Agregar archivo

No hay ninguna informacion relevante



Editar informacion relevante

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar informacidn relevante
Administrador
Tutor X
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesién en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

LECTOCRAM
B Dashboard 5 Franco 3
& Usuarios
4 Franco Usuario
# Hogares
B Rutinas
3 Franco Cuidad
B Manuales

& Cerrar Sesion

™ Franco Tutor
= @
francong koko (+56) 00000-0 Usuario Activo 09-05-2025
fnascimento+..  (+56) 99199-2 Usuario Activo 30-04-2025
fnascimento+. (+56) 99199-2 cuidador - Activo 30-04-2025

« < ldel » »




Luego de ingresar, se debe buscar por el Nombre (ver numero 1) de la persona y luego

revisar que el Rol (ver numero 2) debe ser Usuario.

Para que puedas editar las informaciones relevantes haz clic en el icono (...)(ver numero

3), como se muestra en la siguiente figura.

L 1) 2

LECTOGRAM

% Dashbeard 5 Franco Nascim... | francongkoko..  (+56) 00000-0 Usuario Gl
2 Usuarios
4 Franco Usuario | fnascimento+..  (+56) 99198-2.. Usuario &
# Hogares
@ Rutinas
« < ldel > »
B Manuales

B Cerrar Sesién

Activo

Activo

P France Cuidador
-‘; cuidador

09-05-2025

30-04-2025

- e

©
L]

Selecciona la opcion Informacion relevante.

Actin
# Editar usuario

8 Caombiar contrasefia
Actij B Asignar cuidador

or Permisos

Ac A Informacion relevante




Haga clic en el lapiz para editar la Informacion relevante.

Informacién relevante

Titulo

Descripcion

Ingresar archivo

Agregar archivo

Titulo Fecha creacién

Informacién 1 02/06/2025 16:41:40 db i

Edita la informacion y luego haga clic en el botdn: Guardar.

Usuario
Franco 3

Correo electrénico
francong koko@gmail.com

Teléfono
00000-0000

Titulo
Informacién

Descripcion
Descripcion

P

Guardar




Eliminar informacion relevante

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Eliminar informacién relevante
Administrador
Tutor X
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesién en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones situada a la izquierda, como se muestra en la siguiente figura.

LECTOCRAM
B Dashboard 5 Franco 3
& Usuarios
4 Franco Usuario
# Hogares
B Rutinas
3 Franco Cuidad
B Manuales

& Cerrar Sesion

francong koko (+56) 00000-0 Usuario Activo
fnascimento+ (+56) 99199-2 Usuario Activo
fnascimento+ (+56) 99199-2 cuidador N Activo

« < ldel » »

’..‘ Franco Tutor

= @
09-05-2025
30-04-2025
30-04-2025




Luego de ingresar, se debe buscar por el Nombre (ver numero 1) de la persona y luego
revisar que el Rol (ver numero 2) debe ser Usuario.

Para que puedas eliminar una informacioén relevante haz clic en el icono (...)(ver namero 3),
como se muestra en la siguiente figura.

P France Cuidador
-‘; cuidador

L o o -

LECTOGRAM

% Dashbeard 5 France Nascim.. | francong.koko. (+56) 00000-0. Usuario Gl Activo 09-05-2025 D

2 Usuarios

4 Franco Usuario || fnascimento+. (+56) 99199-2.. Usuario &l Activo 30-04-2025
# Hogares
@ Rutinas
« < ldel > »
B Manuales

B Cerrar Sesién

Selecciona la opcion Informacion relevante.

Actin
# Editar usuario

8 Caombiar contrasefia
Actl) B Asignar cuidador

or Permisos

Ac A Informacion relevante




Haga clic en en la papelera para eliminar la informacion relevante. Esta accion eliminara la
informacion relevante de forma permanente y no se podra deshacer.

Informacién relevante -

Titulo

Descripcion

Ingresar archivo

Agregar archive

I Titulo Fecha creacion

4 Informacién 02/06/2025 16:4517 © ,E

w < Jdel » »




Desactivar usuario

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Activar o desactivar usuarios
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones situada a la izquierda, como se muestra en la siguiente figura.

LECTOGRAM
% Dashboard 5 Franco 3
& Usuarios
4 Franco Usuario
# Hogares
3 Rutinas
3 Franco Cuidad
B Manuales

[E Cerrar Sesion

francong.koko (+56) 00000-0 Usuario Activo
fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Usuario Activo
fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Cuidador - Activo

« < ldel » »

Franco Tutor

= @
09-05-2025
30-04-2025
30-04-2025




Luego de ingresar, se debe buscar por el Nombre (ver numero 1) de la persona y luego

revisar que el Rol (ver numero 2) debe ser Usuario.

Para que puedas desactivar un usuario, haz clic en el icono (...)(ver numero 3), como se
muestra en la siguiente figura.

L8

LECTOGRAM

% Dashboard
2 Usuarios

# Hogares
@ Rutinas

B Manuales

B Cerrar Sesién

o

Franco Nascim..

France Usuario

francong koko.

fnascimento+.

(+56) 00000-0

(+56) 99193-2.

«

<

o

Usuario

Usuario

Tdel >

»

Activo

Activo

P France Cuidador
-‘; cuidador

09-05-2025

30-04-2025

= @

©
L]

Seleccione la opcion Desactivar usuario.




L

LECTOGRAM

% Dashboard

& Usuarios

¥ Rutinas Pre Cargadas
* Encuestas

B logs

B Manuales

E Cerrar Sesion

Franco Admini

Franco Tutor

Franco Cuidad..

Franco Usuario

Franco 3

fnascimento+.

fnascimento+t

fnascimento+.

fnascimento+.

francong koko...

(+56) 99199-2

(+56) 99199-2

(+56) 99199-2..

(+56) 99199-2

(+56) 00000-0.

Administrador

Tutor

Cuidador

Usuario

Usuario

Tdel >

Franco Administrador
x

@ Eito
Usuario activado correctamente

Activo 30-04-2025

Activo 30-04-2025

Act
¥ Desactlvar usuario

# Editar usuario

AC g Campiar contrasefia

B Ver usuarios asignados
Activ ov Permisos

4 logs

Cambiar contrasena

En la siguiente tabla se detalla la accidén que puede realizar cada rol marcada con una X.

Cambiar contraseia

Administrador

X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones situada a la izquierda, como se muestra en la siguiente figura.




LS

LECTOGRAM

& Dashboard

& Usuarios

# Hogares
& Rutinas
B Manuales

E Cerrar Sesion

Franco 3

Franco Usuario

Franco Cuidad...

francongkoko..  (+56) 00000-0..

fnascimento+..  (+56) 99199-2..

fnascimento+..  (+56) 99199-2..

Usuario

Usuario

Cuidador

Idel >

»

Activo

Activo

Franco Tutor
Tutor

09-05-2025

30-04-2025

30-04-2025




Luego de ingresar, se debe buscar por el Nombre (ver numero 1) de la persona.
Para que puedas cambiar la contrasefa, haz clic en el icono (...)(ver nimero 2), como se
muestra en la siguiente figura.

Franco Cuidador
,-P cuidador
t 0 : 7
LECTOGRAM @
% Dashboard 5 Franco Nascim.. ffrancongkoko..  (+56) 00000-0.. Usuario Activo 09-05-2025 E
& Usuarios
4 fFranco Usuario  |fnascimento+..  (+58) 99199-2.. Usuario Activo 30-04-2025
# Hogares
B Rutinas
« < ldel » »
B Manuales

E Cerrar Sesion

Selecciona la opcion: Cambiar contrasefa.

% Franco Administrador
- iministracor
L o
LECTOGRAM
& Dashboard 1 Franco Admini..  fnascimento+. (+56) 99199-2.. Administrador - Activ
# Desactivar usuario
2 Usuarios # Editar usuario
2 Franco Tutor fnascimento+t. +56) 99199-2. Tutor - Acth o N P
# Rutinas Pre Cargadas (+58) EI () (EhlElel EEiTEEh I
or Permisos
% Encuestas
3 Franco Cuidad.. fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Cuidador - Actiy & Logs
B logs
B Manuales a Franco Usuaric  fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Usuario Activo 30-04-2025
[ Cerrar Sesion
5 Franco 3 francongkoko..  (+56) 00000-0 Usuario Activo 09-05-2025

« < ldel > »

Introduzca la nueva contrasefa y confirme nuevamente. La contrasefia debe tener al menos
8 caracteres.



Cambiar contrasena

Contrasefia Confirmar contrasefa

Lo contrasefia debe tener al menos 8 caracteres Este campo es requerido

Cerrar Confirmar

Haga clic en el boton: Confirmar.

Cambiar contrasena

Contrasefia Confirmar contrasefia

Cerrar Confirmar




Asignar cuidador

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Asociar cuidador a un

Asociar cuidador a un

usuario tutor
Administrador X X
Tutor X
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de

opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

S

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

# Hogares
3 Rutinas
B Manuales

E Cerrar Sesion

5 Franco 3 francong.koko (+56) 00000-0
4 Franco Usuario  fnascimento+..  (+56) 99199-2..
3 Franco Cuidad.. fnascimento+..  (+56) 99199-2..

Usuario

Usuario

Cuidador

ldel » »

Activo

Activo

Activo

Franco Tutor

= @
09-05-2025
30-04-2025
30-04-2025




Luego de ingresar, se debe buscar por el Nombre (ver numero 1) de la persona y luego
revisar que el Rol (ver numero 2) debe ser Usuario.

Para que puedas asignar un cuidador, haz clic en el icono (...)(ver numero 3), como se
muestra en la siguiente figura.

L8

LECTOGRAM

o

o

P France Cuidador
-‘; cuidador

- @

Activo 09-05-2025 D

% Dashbeard France Nascim.. | francong.koko. (+56) 00000-0. Usuario
2 Usuarios

Franco Usuario || fnascimento+. (+56) 99199-2.. Usuario Activo 30-04-2025
# Hogares
@ Rutinas

« < ldel > »
B Manuales
B Cerrar Sesién
da Franco Administrador
‘.‘ ‘Administrador
(8 <o
LECTOGRAM

% Dashboard Franco Admini..  fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Administrador Activo 30-04-2025
2 Usuarios
_ R Franco Tutor fnascimento+t..  (+56) 99199-2.. Tutor Actiy
¥ Rutinas Pre Cargadas § Desactivar usuario
* Encuestas # Editar usuario

Franco Cuidad..  fnascimento+..  (+56) 99199-2. Cuidador Actl & Combiar contrasefa
B Logs

A Asignar cuidador I

B Manuales francoUsuario  fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Usuario Actiy B Asignar usuario
[E Cerrar Sesion B Ver usuarios asignados

Franco 3 francongkoko..  (+56) 00000-0. Usuario Actjy " Permisos

2 logs

ldel > »




Busca por el nombre o correo electronico del cuidador.

Asignar o eliminar cuidador

Buscar por usuarios

franco Buscar

m

Franco Cuidador fnascimento+c.. 99199-2358 A

Haga clic en el icono de suscripcion para asignarlo.

Asignar o eliminar cuidador

Buscar por usuarios

franco Buscar

Nombre Email Teléfono Acciones

Franco Cuidador fnascimento+c.. 99199-2358

« < ldel »




Asignar usuario

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Asignar usuario
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesién en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

LECTOCRAM
% Dashboard 5 Franco 3 francong koko (+56) 00000-0 Usuario Activo 09-05-2025
& Usuarios
4 Franco Usuario  fnascimento+. (+56) 99199-2 Usuario Activo 30-04-2025
# Hogares
@ Rutinas
3 Franco Cuidad. fnascimento+.. (+56) 99199-2 Cuidador - Activo 30-04-2025

B Manuales

E Cerrar Sesion « < |ldel » »




Luego de ingresar, se debe buscar por el Nombre (ver numero 1) de la persona y luego
revisar que el Rol (ver numero 2) debe ser Tutor.

Para que puedas asignar un usuario, haz clic en el icono (...)(ver numero 3), como se

muestra en la siguiente figura.

L8

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B logs

B Manuales

[E Cerrar Sesion

o

Franco Admini...

Franco Tutor

Franco Cuidad..

Franco Usuario

Franco Nascim..

fnascimento+..

fnascimento+t..

fnascimento+..

fnascimento+..

francong koko...

Selecciona la opcion: Asignar usuario.

o

(+56) 99199-2

(+56) 99199-2

(+56) 99199-2

(+56) 99199-2

(+56) 00000~

Administrador

Tutor

Cuidador

Usuario

Usuario

<

ldel > »

» Franco Administrador
. Administrador

L

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Pre Cargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

[E Cerrar Sesion

Franco Admini..

Franco Tutor

Franco Cuidad..

Franco Usuario

Franco 3

fnascimento+..

fnascimento+t..

fnascimento+..

fnascimento+..

francong koko..

(+56) 99199-2..

(+56) 99199-2..

(+56) 99199-2..

(+56) 99199-2..

(+56) 00000-0..

Administradol

Tutor

Cuidador

Usuario

Usuario

r

Activo 30-04-2025 0
Activo 30-04-2025 D
Activo 30-04-2025
Activo 30-04-2025
Activo 09-05-2025

Franco Administrador

,‘\ administradar
= @

Activo 30-04-2025
Actiy

® Desactivar usuario
# Editar usuario
Acth 8 Cambiar contrasefia

B Asignar cuidador

Actil B Asignar usuario

B Ver usuarios asignados
S
Actiy o Permisos

4 logs



Busca por el nombre o correo electronico del usuario.

Asignar o eliminar usuarios

Buscar por usuarios

franco Buscar
e —
4 Franco Usuario  fnascimento+p... 99199-2358 Activo A
5 Franco 3 francong.koko... 00000-0000 Activo ]

« < Jdel » =»

Haga clic en el icono de suscripcion para asignarlo.

Asignar o eliminar usuarios

Buscar por usuarios

fruncd
D Nombre Email Teléfono
4 Franco Usuario  fnascimento+p.. 99199-2358
5 Franco 3 francong.koko.. 00000-0000

« < Jdel » »

Status

Activo

Activo

Buscar

Acciones







Ver usuarios asignados

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Ver usuarios asignhados
Administrador X
Tutor X
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Usuarios de la lista de

opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

LECTOGRAM
% Dashboard 5 Franco 3
& Usuarios
4 Franco Usuario
# Hogares
& Rutinas
3 Franco Cuidad
B Manuales

& Cerrar Sesion

francong.koko

fnascimento+.

fnascimento+.

(+56) 00000-0 Usuario
(+56) 99199-2 Usuario
(+56) 99199-2 Cuidador

« < ldel » »

Activo

Activo

Activo

09-05-2025

30-04-2025

30-04-2025




Luego de ingresar, se debe buscar por el Nombre (ver numero 1) de la persona y luego

revisar que el Rol (ver numero 2) debe ser Tutor o Cuidador.

Para que puedas asignar un usuario, haz clic en el icono (...)(ver numero 3), como se

muestra en la siguiente figura.

L8

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B logs

B Manuales

[E Cerrar Sesion

o

Franco Admini.

Franco Tutor

Franco Cuidad..

Franco Usuario

Franco Nascim..

fnascimento+.

fnascimento+t.

fnascimento+...

fnascimento+..

francong.koko..

o

(+56) 99199-2

(+56) 99199-2

(+56) 99199-2

(+56) 99199-2

(+56) 00000~

Administrador

Tutor

Cuidador

Usuario

Usuario

Selecciona la opcion: Ver usuarios asignados.

<

ldel > »

Activo

Activo

Activo

Active

Activo

- Franco Administrador
L) o

Admi

30-04-2025

30-04-2025

30-04-2025

30-04-2025

09-05-2025




t Busca por nombre o email Q - ®

LECTOGRAM

D ¢ Nombre & Email ¢ Teléfono o Rale ¢ Cuidadores ¢ Status ¢ CreadoEn ¢ Acciones
% Dashboard 1 Franco Admini..  fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Administrador - Activo 30-04-2025 -
2 Usuarios

2 Franco Tutor fnascimento+t..  (+56) 99199-2.. Tutor - Activ -

¥ Rutinas Pre Cargadas ¥ Desactivar usuario

* Encuestas / Editar usuario
3 Franco Cuidad.. fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Cuidador - ACt g ombiar contrasefia 3
B Logs
Asignar cuidador
B Manuales 4 Franco Usuario  fnascimento+..  (+56) 99199-2.. Usuario Ver Activ B Asignar usuario o
E Cerrar Sesion I B Ver usuarios asignados. I
5 Franco 3 francong.koko..  (+56) 00000-0... Usuario Ver Actiy % Fermisos -

4 logs

« < Ildel » =»

Se podra visualizar la informacion del usuario.

Usuarios

Mombre Email Teléfono Status

Franco 3 Francong.Koko@G... 00000-0000 Activo




&

LECTOGRAM

Rutinas Precargadas



Crear rutina precargada

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Crear rutina precargada

Administrador

X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas precargadas de la
lista de opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM

B Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas

* Encuestas
B Logs
B Manuales

@ Cerrar Sesion

Cepillarse Los Dientes

Sacar La Basura

Limpiar La Mesa Después De.

Ducharse O Bafarse

Tomar Medicamentos

Hacer La Cama

Doblar La Ropa Limpia

Barrer El Suelo

Ver Television

Regar Las Plantas

Limpiar El Polvo De Las Supe.

Cambiar Las Ampolletas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

19:30:00

05:30:00

05:30:00

22:30:00

23:00:00

18:30:00

04:30:00

22:30:00

08:30:00

12:00:00

07:30:00

13:30:00

» Franco Administrador
- administrador

@




Luego de ingresar a la pagina de rutinas precargadas, haga clic en el botén con el simbolo
mas, a la derecha de la pagina como se muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

B Cerrar Sesion

Cepillarse Los Dientes

Sacar La Basura

Limpiar La Mesa Después De...

Ducharse O Banarse

Tomar Medicamentos

Hacer La Cama

Doblar La Ropa Limpia

Barrer El Suelo

Ver Television

Regar Las Plantas

Limpiar El Polvo De Las Supe..

Cambiar Las Ampolletas

Seleccione la opcion Crear rutina precargada

8

LECTOGRAM

& Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

E Cerrar Sesion

Cepillarse Los Dientes

Sacar La Basura

Limpiar La Mesa Después De...

Ducharse O Banarse

Tomar Medicamentos

Hacer La Cama

Doblar La Ropa Limpia

Barrer El Suelo

Ver Television

Regar Las Plantas

Limpiar El Polvo De Las Supe...

Cambiar Las Ampolletas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

19:30:00

05:30:00

05:30:00

22:30:.00

23:00:00

18:30:00

04:30:00

22:30:00

08:30:00

12:00:00

07:30:00

13:30:00

18:30:00

05:30:00

05:30:00

22:30:00

23:00:00

18:30:00

04:30:00

22:30:00

08:30:00

12:00:00

07:30:00

13:30:00

» Franco Administrador
- Administrador
]
a Franco Administrador
o adrinistrador
@ Crear Rutina Precargada ®




Rellene los campos del formulario y haga clic en confirmar.

Crear rutina o

Mombre

Dias de la semana

Infarma la hora de inicio de la ruting e

Inicio de la rutina

00:00 X

Descripcion

Imagen del codigo QR

Selecciona una imagen W

Cerrar Confirmar




Editar rutina precargada

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar rutina precargada

Administrador

X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas precargadas de la
lista de opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas

* Encuestas
B logs
B Manuales

[E Cerrar Sesion

Cepillarse Los Dientes

Sacar La Basura

Limpiar La Mesa Después De.

Ducharse O Banarse

Tomar Medicamentos

Hacer La Cama

Doblar La Ropa Limpia

Barrer El Suelo

Ver Television

Regar Las Plantas

Limpiar £l Polvo De Las Supe.

Cambiar Las Ampolletas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

19:30:00

05:30:00

05:30:00

22:30:00

23:00:00

18:30:00

04:30:00

22:30:00

08:30:00

12:00:00

07:30:00

13:30:00

Franco Administrador
administrador




Luego de ingresar a la pagina de rutinas precargadas, busca por la rutina que desea editar y
haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

" Franco Administrador
= Administrador

LS | | ) °

LECTOGRAM

76 .

Reponer Los Suministros Nec... Ver tareas 19:00:00
% Dashboard -

Revisar La Agenda Y Hacer Pl.. Ver tareas 02:00:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas 8 Revisar Y Ordenar El Correo Ver tareas 13:30:00
* Encuestas 79

Rutina De Prueba Ver tareas 12:00:00

B Logs
B Manuales « ¢ BdeB > »

& Cerrar Sesion

Seleccione la opcion Editar rutina.

N Franco Administrador

Administrador

(§ | ®

LECTOGRAM
76 .

Reponer Los Suministros Nec.. Ver tareas 19:00:00
% Dashbeard 7

Revisar La Agenda Y Hacer Pl... Ver tareas 02:00:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas 8 Revisar Y Ordenar El Correo Ver tareas 13:30:00
* Encuestas 79

Rutina De Prueba Ver tareas

# Desactivar rutina

B Logs
# Editar rutina
B Manuales « < Bde® » »

O vertareas

B Cerrar Sesion




Edite la informacion y cuando termine haga clic en confirmar.

Actualizar rutina -

Mormbre

Rutina de prueba

Dios de la semana

Lunes x Miercoles x Y

Inicic de la rutina

12:00 *

Descripcion

Rutina de prueba

Imagen del codigo QR

BE  Apogar Las Luces Antes De Dormir x

Cerrar Confirmar




Desactivar rutina precargada

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Desactivar rutina precargada

Administrador

X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas precargadas de la
lista de opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas

* Encuestas
B logs
B Manuales

& Cerrar Sesion

Cepillarse Los Dientes

Sacar La Basura

Limpiar La Mesa Después De.

Ducharse O Banarse

Tomar Medicamentos

Hacer La Cama

Doblar La Ropa Limpia

Barrer El Suelo

Ver Television

Regar Las Plantas

Limpiar £l Polvo De Las Supe.

Cambiar Las Ampolletas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

19:30:00

05:30:00

05:30:00

22:30:00

23:00:00

18:30:00

04:30:00

22:30:00

08:30:00

12:00:00

07:30:00

13:30:00

Franco Administrador
administrador




Luego de ingresar a la pagina de rutinas precargadas, busca por la rutina que desea
desactivar y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

LS

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

& Cerrar Sesion

76

77

78

79

Reponer Los Suministros Nec...

Revisar La Agenda Y Hacer Pl..

Revisar Y Ordenar El Correo

Rutina De Prueba

Seleccione la opcion Desactivar rutina.

L

LECTOGRAM

% Dashboard

£ Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

[E Cerrar Sesion

76

77

78

79

Reponer Los Suministros Nec..

Revisar La Agenda Y Hacer Pl...

Revisar Y Ordenar El Correo

Rutina De Prueba

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

6de6

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

6de6

19:00:00

02:00:00

13:30:00

12:00:00

»

19:00:00

02:00:00

13:30:00

" Franco Administrador
= Administrador

e Franco Administrador
" scmiistrodor

¥ Desactivar rutina

# Editar ruting
»
0 Ver tareas



Confirma la accién para desactivar.

¢Estd seguro gue desea desactivar esta rutina?

Cerrar Confirmar




Activar rutina precargada

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Activar rutina precargada

Administrador

X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas precargadas de la
lista de opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas

* Encuestas
B logs
B Manuales

& Cerrar Sesion

Cepillarse Los Dientes

Sacar La Basura

Limpiar La Mesa Después De.

Ducharse O Banarse

Tomar Medicamentos

Hacer La Cama

Doblar La Ropa Limpia

Barrer El Suelo

Ver Television

Regar Las Plantas

Limpiar £l Polvo De Las Supe.

Cambiar Las Ampolletas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

19:30:00

05:30:00

05:30:00

22:30:00

23:00:00

18:30:00

04:30:00

22:30:00

08:30:00

12:00:00

07:30:00

13:30:00

Franco Administrador
administrador




Luego de ingresar a la pagina de rutinas precargadas, busca por la rutina que desea activar

y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

"

Franco Administrador

administrador
(8 o
LECTOGRAM ) ) N T
76 .
Reponer Los Suministros Nec... Ver tareas 19:00:00
% Dashboard -
Revisar La Agenda Y Hacer Pl.. Ver tareas 02:00:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas 8 Revisar Y Ordenar El Correo Ver tareas 13:30:00
* Encuestas 79
Rutina De Prueba Ver tareas 12:00:00
B Logs
B Manuales « BdeB »
& Cerrar Sesion
Seleccione la opcion Restaurar rutina.
Franco Administrador
x Adminisrador
(§ °
LECTOGRAM ° : - a -
78 -
Reponer Los Suministros Nec.. Ver tareas 19:00:00
% Dashboard
" Revisar La Agenda Y Hacer Pl.. Ver tareas 02:00:00
£ Usuarios
¥ Rutinas Precargadas 8 Revisar Y Ordenar El Correo Ver tareas 13:30:00
* Encuestas 79
Rutina De Prueba Ver tareas

B Logs
B Manuales

[ Cerrar Sesion

I < Restaurar rutina

/# Editar rutina

O Vertareas




Confirma la accién para restaurar.

¢Estd seguro que desea activar esta rutina?

Cerrar Confirmar
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Tareas - Rutinas precargadas



Crear tarea (Rutina precargada)

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Crear tarea para rutina precargada

Administrador X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas Precargadas de la
lista de opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

Franco Administrador
x Administrador
(8 °
LECTOGRAM o N : - ) -
1
Cepillarse Los Dientes Ver tareas 19:30:00
% Dashboard 2
Sacar La Basura Ver tareas 05:30:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas 3 Limpiar La Mesa Después De. Ver tareas 05:30:00
* Encuestas .
Ducharse O Banarse Ver tareas 22:30:00
B logs
5
& Manuales Tomar Medicamentos Ver tareas 23:00:00
& Cerrar Sesion 5
Hacer La Cama Ver tareas 18:30:00
7 Doblar La Ropa Limpia Ver tareas 04:30:00
8 Barrer El Suelo Ver tareas 22:30:00
9 Ver Television Ver tareas 08:30:00
10 \
Regar Las Plantas Ver tareas 12:00:00
B Limpiar £l Polvo De Las Supe. Ver tareas 07:30:00
12 Cambiar Las Ampolletas Ver tareas 13:30:00




Luego de ingresar a la pagina de rutinas precargadas, busca por la rutina que desea
agregar una nueva tarea. Después de encontrar la rutina, haga clic en ver tareas.

Franco Administrador
,‘l\ administrador
[ § ®
LECTOGRAM
7 Reponer Los Suministros Nec. Ver tareas 19:00:00
B Dashboard
7 Revisar La Agenda Y Hacer Pl. Ver tareas 02:00:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas e Revisar Y Ordenar El Correo Ver tareas 13:30:00
* Encuestas 79
Rutina De Prueba Ver tareas 12:00:00
B logs
B Manuales « <« BdeB > »
@ Cerrar Sesion
Haga clic en el botén con el simbolo mas, y selecciona crear tarea.
France Administrador
I‘ Administrador
t + Volver
@ Crear tarea @®
LECTOCRAM
== tareal Activo

& Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

E Cerrar Sesion




Rellene los campos del formulario y haga clic en confirmar.

Crear tarea

Mormbre

Cerrar Confirmar




Editar tarea (Rutina precargada)

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar tarea de una rutina precargada

Administrador X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas precargadas de la
lista de opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

Franco Administrador
c‘.\ Administrodor
8 °
LECTOGRAM ! o : : - ) N
L Cepillarse Los Dientes Ver tareas 19:30:00
B Dashboard
2 Sacar La Basura Ver tareas 05:30:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas 3 Limpiar La Mesa Después De. Ver tareas 05:30:00
* Encuestas
4 Ducharse O Bafarse Ver tareas 22:30:00
B Logs
5
& Manuales Tomar Medicamentos Ver tareas 23:00:00
@ Cerrar Sesion 6
Hacer La Cama Ver tareas 18:30:00
/ Doblar La Ropa Limpia Ver tareas 04:30:00
8 Barrer El Suelo Ver tareas 22:30:00
9 Ver Television Ver tareas 08:30:00
10 \
Regar Las Plantas Ver tareas 12:00:00
n .
Limpiar El Polvo De Las Supe. Ver tareas 07:30:00
12 \
Cambiar Las Ampolletas Ver tareas 13:30:00




Luego de ingresar a la pagina de rutinas precargadas, busca por la rutina que desea

agregar una nueva tarea. Después de encontrar la rutina, haga clic en ver tareas.

L

LECTOGRAM

B Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B logs

B Manuales

@ Cerrar Sesion

76

77

78

79

Reponer Los Suministros Nec.

Revisar La Agenda Y Hacer Pl.

Revisar Y Ordenar El Correo

Rutina De Prueba

« < Bde6 > »

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

19:00:00

02:00:00

13:30:00

12:00:00

"

Franco Administrador
adiristrador

Localiza la tarea que deseas editar y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en
la siguiente imagen.

L8

LECTOGRAM

2 Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas

* Encuestas
B Logs
B Manuales

@ Cerrar Sesion

« Volver

390

tareal

Activo

Franco Administrador

=




Selecciona la opcion Editar tarea.

- Franco Administrador
- administracor
t « Volver
®
LECTOGRAM D Nombre Tarea Descripeién Escuchar © Status Acciones
390
Tareal tareal [ ] o Desactvart —
% Dashboard sactivar tarea
I # Editar tarea I

2 Usuarios

@ Escuchar descripcion

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

& Cerrar Sesion

Edita la informacién y haz clic en confirmar.

Actualizar tarea

Mormbre

Tarea 1

Descripcion

tarea |

Cerrar Confirmar




Desactivar tarea (Rutina precargada)

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Desactivar tarea de una rutina precargada

Administrador

X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas precargadas de la
lista de opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM

B Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas

* Encuestas
B Logs
B Manuales

@ Cerrar Sesion

Cepillarse Los Dientes

Sacar La Basura

Limpiar La Mesa Después De.

Ducharse O Bafarse

Tomar Medicamentos

Hacer La Cama

Doblar La Ropa Limpia

Barrer El Suelo

Ver Television

Regar Las Plantas

Limpiar El Polvo De Las Supe.

Cambiar Las Ampolletas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

19:30:00

05:30:00

05:30:00

22:30:00

23:00:00

18:30:00

04:30:00

22:30:00

08:30:00

12:00:00

07:30:00

13:30:00

» Franco Administrador
- administrador

@




Luego de ingresar a la pagina de rutinas precargadas, busca por la rutina que desea
agregar una nueva tarea. Después de encontrar la rutina, haga clic en ver tareas.

ey Franco Administrador
! administrador
(8 °
LECTOGRAM o ° ) : B :
7 Reponer Los Suministros Nec. Ver tareas 19:00:00
B Dashboard
7 Revisar La Agenda Y Hacer Pl. Ver tareas 02:00:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas e Revisar Y Ordenar El Correo Ver tareas 13:30:00
* Encuestas 79
Rutina De Prueba Ver tareas 12:00:00
B logs
B Manuales « <« BdeB > »

@ Cerrar Sesion

Localiza la tarea que deseas desactivar y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra
en la siguiente imagen.

7 Franco Administrador
o Acminicn
t « Volver
@
LECTOGRAM - - . ° I
390 tareal Activo D
2 Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

@ Cerrar Sesion




Selecciona la opcion Desactivar tarea.

y Franco Administrador
e 0 ™.

ministrador

t « Volver

LECTOGRAM
D Nombre Tarea Descripcion Escuchar @ Status Acciones

390 Tareal tareal [+ ]

% Dashboard I W Desactivar tarea I

# Editar tarea
2 Usuarios
© Escuchar descripcién
¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas
B Logs

B Manuales

E Cerrar Sesion

Confirma la accién para desactivar.

Confirmacion

¢Estd seguro que desea desactivar esta tarea?

Cerrar Confirmar




Activar tarea (Rutina precargada)

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Activar tarea de una rutina precargada

Administrador X

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas precargadas de la
lista de opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

Franco Administrador
c‘.\ Administrodor
8 °
LECTOGRAM ! o : : - ) N
L Cepillarse Los Dientes Ver tareas 19:30:00
B Dashboard
2 Sacar La Basura Ver tareas 05:30:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas 3 Limpiar La Mesa Después De. Ver tareas 05:30:00
* Encuestas
4 Ducharse O Bafarse Ver tareas 22:30:00
B Logs
5
& Manuales Tomar Medicamentos Ver tareas 23:00:00
@ Cerrar Sesion 6
Hacer La Cama Ver tareas 18:30:00
/ Doblar La Ropa Limpia Ver tareas 04:30:00
8 Barrer El Suelo Ver tareas 22:30:00
9 Ver Television Ver tareas 08:30:00
10 .
Regar Las Plantas Ver tareas 12:00:00
n .
Limpiar El Polvo De Las Supe. Ver tareas 07:30:00
12 \
Cambiar Las Ampolletas Ver tareas 13:30:00




Luego de ingresar a la pagina de rutinas precargadas, busca por la rutina que desea
agregar una nueva tarea. Después de encontrar la rutina, haga clic en ver tareas.

ey Franco Administrador
! administrador
(8 °
LECTOGRAM o ° ) : B :
7 Reponer Los Suministros Nec. Ver tareas 19:00:00
B Dashboard
7 Revisar La Agenda Y Hacer Pl. Ver tareas 02:00:00
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas e Revisar Y Ordenar El Correo Ver tareas 13:30:00
* Encuestas 79
Rutina De Prueba Ver tareas 12:00:00
B logs
B Manuales « <« BdeB > »

@ Cerrar Sesion

Localiza la tarea que deseas activar y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en
la siguiente imagen.

7 Franco Administrador
o Acminicn
t « Volver
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LECTOGRAM - - . ° I
390 tareal Activo D
2 Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

@ Cerrar Sesion




Selecciona la opcion Restaurar tarea.

Y Franco Administrador
g Administrador

t « Volver

@
LECTOCRAM [ Nombre Tarea Descripcion gscuchar © Status Acciones
390
Tareal tareal o P . -
% Dashboard < Restaurar tarea
7 Editar tarea
2 Usuarios

© Escuchar descripelsn

¥ Rutinas Precargadas
% Encuestas

B logs

B Manuales

[E Cerrar Sesion

Confirma la accién para restaurar.

Confirmacion

¢Esta seguro que desea activar esta tarea?

Cerrar Confirmar
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Crear rutina

En la siguiente tabla se detalla la accién que puede realizar cada rol marcada con una X.

Crear rutina

Administrador

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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LECTOGRAM
8 Franco 3
& Dashboard s
3
2 Usuarios renee
A _Hogares 79 Franco 3

B Rutinas

B Manuales

& Cerrar Sesion

Franco Admin

Franco Admin

Franco Tutor

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

17:00:00

19:30:00

12:00:00

o

Activa
Activa

Activa

Franco Tutor
Tuter

Todos @

Luego de ingresar a la pagina de rutinas, haga clic en el boton con el simbolo mas, a la
derecha de la pagina como se muestra en la siguiente figura.
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LECTOGRAM
]
Franco 3
& Dashboard s
Franco 3
& Usuarios
79
# Hogares Franco 3
3 Rutinas
B Manuales

& Cerrar Sesion

Franco Admin

Franco Admin

Franco Tutor

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

« <« ldel > »

17:00:00

19:30:00

12:00:00

o

Activa
Activa

Activa

Franco Tutor

Todos






Seleccione la opcioén: Crear Rutina.

7 Franco Tutor
(g
L @ Crear Rutina ®
D Nomibre Ruting Usuaries Creada por ar Tareas Empezaalas S
LECTOGRAM
6 i ' W .
Hacer La Cama Franco 3 Franco Admin.. .o Ver tareas 17:00:00 Activa
% Dashboard g
Barrer El Suelo Franco 3 Franco Admin.. E:E Ver tareas 19:30:00 Activa
2 Usuarios )
79 . b -00: i
# Hogares Rutina De Pru.. Franco 3 Franco Tutor 3,;‘5 Ver tareas 12:00:00 Activa
& Rutinas

& Manuales

B Cerrar Sesion

Se podran visualizar dos opciones, ver la siguiente imagen:

® ©

Crear nueva rutina Crear con un modelo




Nueva Rutina

Haga clic en la opcién: Crear nueva rutina.

® ©

Crear nueva ruting Crear con un modelo

Complete los campos del formulario.

Crear rutina X

Mombre

Usuario

Seleccione uno usuario ~

Dias de la semana

Informa la hora de inicio de la rutina ~ ]

Inicio de la ruting

0000 *
Descripcion
#
Imagen del codigoe QR
Selecciona una imagen ~

Cerrar Confirmar




Puedes agregar una imagen al cédigo QR si lo deseas. Para esto, seleccione una imagen
de la lista de imagenes disponibles.

Crear rutina

Momibre

Pruebas

Usucrio

Franco Nascimento

Dias de la semana

Lunes x Martes x

Inicio de la ruting

0b:00

Descripcion

Pruebas

Imagen del codige QR

B% Apagar Las Luces Antes De Dormir

Cerrar Confirmar




Haga clic en el boton: Confirmar para finalizar.

Crear rutina *

Nombre

Tomar medicamentos

Usuario

Franco Mascimento -

Digs de la semana

Lunes x Jueves x Miercoles x >

Imicio de la ruting

0600 4

Descripcion

Rutina pruebas

Imagen del codigo QR

5‘, Tomar Medicamentos >

Cerrar Confirrmar




Crear con un modelo

Haga clic en la opcién: Crear con un modelo.

® ©

Crear nueva ruting Crear con un modelo

Al seleccionar la opcion: Rutina se desplegara una lista para elegir la o las rutinas que
quieres crear.

Crear rutina

Rutina

[ Feleccit:nc: un modelo de rutino

Cepillarse los dientes

Sacar la basura

Limpiar la mesa después de comer
Ducharse o banarse

Tomar medicamentos

Hacer la cama

Doblar la ropa limpia

Barrer el suelo

Ver televisién




Seleccione para qué usuario son las rutinas.

Crear rutina

Rutina

Selecciona un modelo de ruting

Usuaric

[ Seleccions uno usuaro

Buscar

Franco 3

Haga clic en el botén: Confirmar para crear rutinas.

Credar rutina

Ruting

Cepillarse los dientes «  Sacar la basura x

Usuaric

Franco 3

Cerrar Confirmar
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Crear Tarea

En la siguiente tabla se detalla la accién que puede realizar cada rol marcada con una X.

Crear tarea

Administrador

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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LECTOGRAM

®

% Dashboard

8
2 Usuarios
A _Hogares .
B Rutinas
& Manuales

& Cerrar Sesion

Franco 3

Franco 3

Franco 3

Franco Admin.

Franco Admin.

Franco Tutor

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

« < ldel > =»

17:.00:00

19:30:00

12:00:00

I Franco Tutor

g
Todos @

Activa

Activa

Activa

Luego de ingresar a la pagina de Rutinas, busca por la rutina que desea agregar una nueva
tarea. Después de encontrar la rutina, haga clic en la opcién: Ver tareas.
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LECTOGRAM
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2 Dashboard

8
2 Usuarios
# Hogares 9
& Rutinas
B Manuales

[E Cerrar Sesion

Franco 3

Franco 3

Franco 3

Franco Admin.

Franco Admin.

Franco Tutor

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

« < ldel > =»

17:.00.00

19:30:00

12:00:00

»® Franco Tutor
Todos @
Activa
Activa
Activa







Haga clic en el boton con el simbolo mas, y selecciona la opcion: Crear tarea.

P Franco Tutor
®© @

. « Volver
@ Crear tarea @
LECTOGRAM [} Escuchar © Nombre Tarea Descripeion Status
& Dashboard
No hay tareas

2 Usuarios

# Hogares

B Rutinas

B Manuales

[E Cerrar Sesion

Rellene los campos del formulario y haga clic en el botén: Confirmar.

Crear tarea

Mormbre

Descripcion

Cerrar Confirmar




Editar Tarea

En la siguiente tabla se detalla la accién que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar tarea

Administrador

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de

opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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LECTOGRAM

®

Franco 3

% Dashboard
Franco 3
2 Usuarios

9
A _Hogares . Franco 3

B Rutinas

& Manuales

& Cerrar Sesion

17:.00:00

19:30:00

12:00:00

I Franco Tutor
g

Todos @
Activa

Activa

Activa

Luego de ingresar a la pagina de Rutinas, busca por la rutina que desea editar una nueva
tarea. Después de encontrar la rutina, haga clic en la opcion: Ver tareas.




,B Franco Tutor
- Tutor

t Todos ]

LECTOGRAM

Hacer La na Franco 3 Franco Admin.. _ Ver tareas 17:00:00 Activa

% Dashboard

8 rrer El Suel Franco 3 Franco Admin.. ‘; Ver tareas 19:30:00 Activa
2 Usuarios h
# Hogares 9 Rutina De Pru. Franco 3 Franco Tutor ! Ver tareas 12:00:00 Activa
& Rutinas

« < ldel > »

B Manuales

[ Cerrar Sesion

Localiza la tarea que deseas editar y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en
la siguiente imagen.

,f Franco Tutor

Tutor

l  Volver

LECTOGRAM

390

o Pruebas Tarea pruebas Activo El
% Dashboard

& Usuarios
# Hogares
& Rutinas

B Manuales

@ Cerrar Sesion

Selecciona la opcion: Editar tarea.




S

LECTOGRAM

Dashboard
2 Usuarios
# Hogares
3 Rutinas
B Manuales

E Cerrar Sesion

+« Volver

D Escuchar @ Nombre Tarea

290 (] Pruebas Tarea

pruebas

Status

¥ Desactivar tarea

# Editar tarea

@ Configuraciones de voz

B Imagen y video

Franco Tutor
Tutor



Edita la informacion y haz clic en el botén: Confirmar.

Actualizar tarea

Normbre

Tarea 1

Descripcion

tarea

Cerrar

Confirmar




Editar Configuraciones de voz

En la siguiente tabla se detalla la accién que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar configuracion de voz

Administrador

Tutor X
Cuidador X
Usuario

Observacion: Las configuraciones de voz solo se aplican a la reproducciéon en el
navegador. El tnico elemento que afecta la configuracion de voz de Alexa es el Delay.

Paso Establece el tono en el que se pronunciara
el enunciado.

Tasa Establece la velocidad a la que se
pronunciara el enunciado.

Volumen Establece el volumen en el que se
pronunciara el enunciado.

Delay Establece el tiempo de espera entre una
tarea y ofra.

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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LECTOGRAM

% Dashboard
2 Usuarios

# Hogares

& Rutinas

B Manuales

B Cerrar Sesion

79

Franco 3

Franco 3

Franco 3

Franco Admin..

Franco Admin.

Franco Tutor

Idel

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

17:00:00

19:30:00

12:00:00

,f Franco Tutor
= Tutor

Todos @

Activa
Activa

Activa

Luego de ingresar a la pagina de rutinas, busca por la rutina que desea editar la tarea.

Después de encontrar la rutina, haga clic en la opcion: Ver tareas.
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B Manuales
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s Franco Tutor
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Activa
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Localiza la tarea que deseas editar y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en

la siguiente imagen.



,‘0 Francoe Tutor

Tuter

t « Volver

LECTOGRAM

390 o Pruebas Tarea pruebas Activo D
8 Dashboard

2 Usuarios
# Hogares
& Rutinas

B Manuales

@ Cerrar Sesion

Selecciona la opcion Configuraciones de voz.

,f Franco Tutor

Tutor

t « Volver

LECTOGRAM

0 o Pruebas Tarea pruebas _
B Dashboard ¥ Desactivar tarea

# Editar tarea
2 Usuarios

Escuchar descnpc\én
# Hogares

o

Configuraciones de voz

& Rutinas Imagen y video

B Manuales

@ Cerrar Sesion

Edita la informacién y haz clic en guardar.




Configuracién de voz

Paso (1) ° Volumen Q

Tasa (1) Delay (1 seg)
@ ®

Cerrar Guardar




En la siguiente Tabla se detalla cada campo a configurar:

Paso Establece el tono en el que se pronunciara
el enunciado.

Tasa Establece la velocidad a la que se
pronunciara el enunciado.

Volumen Establece el volumen en el que se
pronunciara el enunciado.

Delay Establece el tiempo de espera entre una
tarea y ofra.




Agregar imagen o video

En la siguiente tabla se detalla la accién que puede realizar cada rol marcada con una X.

Agregar imagen a una tarea
Administrador
Tutor X
Cuidador X
Usuario

Observacion: Las imagenes y videos solo pueden ser visualizados en la version web de la

aplicacion.
Imagen Formatos: png y jpg
Tamario: Max 2 MB
Video Los videos deben estar alojados en
YouTube con visibilidad publica.

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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B Manuales

[ Cerrar Sesion
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Franco Admin.

Franco Admin.

Franco Tutor
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Luego de ingresar a la pagina de rutinas, busca por la rutina que desea editar la tarea.
Después de encontrar la rutina, haga clic en ver tareas.
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LECTOGCRAM
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2 Dashboard s

Franco 3
2 Usuarios
# Hogares 9 e Franco 3
& Rutinas
B Manuales

[E Cerrar Sesion

Franco Admin.

Franco Admin.

Franco Tutor

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Tdel > =»

17:.00.00

19:30:00

12:00:00

p Franco Tutor
Todos @
Activa
Activa
Activa

Localiza la tarea que deseas editar y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en

la siguiente imagen.
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B Manuales
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Selecciona la opcién Imagen y video.

Selecciona el tipo de Medio que quieres agregar.
Existen dos opciones: Imagen y/o video

L

LECTOGRAM

% Dashboard
2 Usuarios
# Hogares
& Rutinas

B Manuales

[E Cerrar Sesion

Imagen y video

« Volver

390

391

Escuchar @

Nombre Tarea

Pruebas Tarea

Descripeion

pruebas

123

Status

Activo

¥ Desactivar tarea
# Editar tarea
© Escuchar descripcién

© Configuraciones de voz

I & Imagen y video I

Franco Tutor
Tutor

Inferma el tipo

Imagen

Search

Imagen

Video




Agregar imagen

Haga clic en el botén: Agregar imagen y seleccione la imagen que quiere agregar desde su
computadora.

Imagen vy video

Informa el tipo

Imagen

Ingresa una imagen

Agregar imagen

Cerrar Confirmar

Después de seleccionar la imagen, haga clic en el botén: Confirmar y espere hasta que la
imagen se envie al servidor Lectogram.

Imagen y video

Informa el tipo

Imagen

Ingresa una imagen

Agregar imagen

i 001_74a8adcf23.jpg 338.9IKB %

Cerrar Confirmar

A continuacién se visualizara la imagen agregada y la URL en Lectrogram.



Imagen y video

Informa el tipo

Selecciona un tipo

Cerrar Confirmar




Agregar video

Anade la URL del video y luego haz clic en el boton: Confirmar.

Imagen y video E

Informa el tipo

Video X

Url video
https:/ {www.youtube com/watch?v=0mFTLH

A continuacion se visualizara el video agregado y la URL del video.

Imagen y video

Informa el tipo

Selecciona un tipo

Cerrar Confirmar

https:/ fwww.youtube.com/watch?v=t




Editar rutina

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar rutina

Administrador

Tutor X

Cuidador X

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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Luego de ingresar a la pagina de hogares, busca por el hogar que desea editar y haz clic en
el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

S

LECTOGRAM

% Dashboard
2 Usuarios

# Hogares
3 Rutinas

B Manuales

E Cerrar Sesion
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Seleccione la opcion: Editar rutina.
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Franco Admin..
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Franco Tutor

Franco Tutor

Franco Tutor

Franco Tutor

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas

Ver tareas
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B Manuales
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79
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82

83

Franco 3

Franco 3
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Franco 3

Franco 3

Franco 3
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Franco Admin..

Franco Admin..

Franco Tutor
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Ver tareas
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© Configuraciones de voz
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Edita la informacion.

Actualizar rutina

Mombre
Hacer la cama
Usuario

Franco Nascimento

Dias de la semana
Lunes X Martes = Miercoles Jueves X Viernes = Sabado X

Domingo X

Inicio de la rutina

17.00

Descripcion

Hacer la cama.

Imagen del cedige QR

Selecciona una imagen

Cerrar Confirmar




Puedes agregar una imagen al cédigo QR si lo deseas. Para esto, seleccione una imagen
de la lista de imagenes disponibles.

Actualizar rutina

Mombre

Cepillarse los dientes

Usuario

Franco Usuario

Dias de la semana
Lunes = Martes x Miercoles = Jueves = Viernes Sabado x

Domingo

Inicio de la ruting

21:30

Descripcion

Cepillarse

Imagen del codigo QR

«1 Cepillarse Los Dientes

Cerrar Confirmar




Haga clic en el botdn: Confirmar para finalizar.

Actualizar rutina

Mombre

Hacer la cama

Usuario

Franco Mascimento

Dios de la semana

Lunes x Martes x Miercoles x Jueves x Viernes x Sabado =

Domingo =

Inicio de la ruting

17:00

Descripcion

Hacer la cama.

Imagen del codigo QR

ifis Hacer La Cama

Cerrar Confirmar




Desactivar rutina

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Desactivar rutina

Administrador

Tutor X

Cuidador X

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

Franco Tutor
»®
t Todos @
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Luego de ingresar a la pagina de rutinas, busca por la rutina que desea desactivar y haz clic
en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.
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B Manuales
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82 - - i
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& Dashboard a # Editar ruting
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79 _— & Imprimir QR Code
# Hogares Rutina De Pru.. Franco 3 Franco Tutor 3] Ver tareas
B Rutinas 30
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B Manuales
. 81 - - T o
& Cerrar Sesion Rutina De Pru.. Franco 3 Franco Tutor ] Ver tareas 12:00:00 Activa
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Rutina De Pru.. Franco 3 Franco Tutor 5k Ver tareas 12:00:00 Activa
83 - R . i
Cepillarse Los .. Franco 3 Franco Tutor Ver tareas 19:30:00 Activa
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Se debe hacer clic en el botén: Confirmar para desactivar la rutina.

¢Esté seguro que desea desactivar esta rutina?

Cerrar Confirmar




Activar rutina

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Activar rutina

Administrador

Tutor X

Cuidador X

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

Franco Tutor
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° Franco 3 Franco Admin. el Ver tareas 17:00:00 Activa
& Dashboard
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80
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B Manuales ’
81 i .
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82 e .
. Franco 3 Franco Tutor kel Ver tareas 12:00:00 Activa
8 Franco 3 Franco Tutor ! Ver tareas 19:30:00 Activa
« < ldel > »




Luego de ingresar a la pagina de rutinas, busca por la rutina que desea activar y haz clic en
el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

,f Franco Tutor
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B Manuales
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LECTOGRAM - : e
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Suel Franco 3 Franco Admin. Ver tareas
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Se debe hacer clic en el botén: Confirmar para su activacion..

¢Esta seguro que desea activar esta rutina?

Cerrar Confirmar




Imprimir cédigo QR

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Imprimir QR Code

Administrador

Tutor

Cuidador

Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Rutinas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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B Manuales

E Cerrar Sesion
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79

80
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82

83
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Luego de ingresar a la pagina de rutinas, busca por la rutina que desea imprimir el codigo qr
y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.
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Seleccione la opcion: Imprimir QR Code.
Automaticamente se desplegaran las opciones para imprimir.
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Crear hoga

r

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Crear hogar
Administrador
Tutor X
Cuidador X
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Hogares de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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& Usuarios
@ Rutinas

B Manuales

E Cerrar Sesion

Dashboard

Usuarios activos
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Role: usuario
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as rutinas de hoy

@ Actividades:

Cuidadores activos
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Vertodo:

s

/ Franco Tutor
!9 Tutor
Un mes F
Rutinas activas Actividad Reciente
Ver todos Vertodos




Luego de ingresar a la pagina de hogares, haga clic en el boton con el simbolo mas, a la
derecha de la pagina como se muestra en la siguiente figura.

P Franco Tutor
o®

L

LECTOGRAM

5 Dashboard 1 Residencia Franco Casa Franco 30-04-2025 Activo

2 Usuarios

« < ldel > »
# Hogares

8 Estancias
B Rutinas

B Manuales

E Cerrar Sesion

Seleccione la opcion: Crear hogar.

Franco Tutor
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LECTOGRAM

i Dashboard 1 Residencia Franco Casa Franco 30-04-2025 Activo

2 Usuarios
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G Rutinas

B Manuales

E Cerrar Sesién




Rellene los campos del formulario.

Crear hogar

Momkibre

Descripcion

Usuarios

Informa los usuario

Imagen del codigo QR

Selecciona una imagen

Cerrar Confirmar

Puedes agregar una imagen al cddigo QR si lo deseas. Para esto, seleccione una imagen
de la lista de imagenes disponibles.



Crear hogar

Nambre
Descripcion

Usuarios

Informa los usuario

Imagen del codigo QR

‘ Q Departamento

Cerrar Confirmar

Haga clic en el botén: Confirmar para finalizar.

Crear hogar

Mombre

Residencia 1

Descripcion

Residencia de pruebas

Usuarios

Franco Nascimento x

Imagen del codigo QR

@ Residencia

Cerrar Confirmar




Editar hogar

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar hogar
Administrador
Tutor X
Cuidador X
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Hogares de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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Luego de ingresar a la pagina de hogares, busca por el hogar que desea editar y haz clic en
el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

P Franco Tutor
o

8 °

LECTOGRAM

% Dashboard 1 Residencia Franco Casa Franco 30-04-2025 Activo D
& Usuarios
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B Rutinas

B Manuales
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Seleccione la opcion: Editar hogar.
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A continuacién se puede Editar la informacion.

Actualizar hogar

Momibre

Residencia Franco

Descripcion

Casa Franco

Usucrios

Franco Usuario Franco Nascimento x

Imagen del codigo QR

Selecciona una imagen

Cerrar Confirmar




Puedes agregar una imagen al cédigo QR si lo deseas. Para esto, seleccione una imagen
de la lista de imagenes disponibles.

Actualizar hogar

Mombre

Casa Franco

Descripcion

Casa Franco

Usuarios

Franco Usuario Franco Nascimento

Imagen del codigo QR

‘ Casa

Cerrar Confirmar

Haga clic en el botén: Confirmar para finalizar los cambios.

Actualizar hogar

MNombre

Casa Franco

Descripcion

Casa Franco

Usuarios

Franco Usuario X Franco Nascimento X

Imagen del codigo QR

‘ Casa

Cerrar Confirmar




Eliminar hogar

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Eliminar hogar
Administrador
Tutor X
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Hogares de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

p Franco Tutor
o
t Un mes ]
LECTOCRAM
Dashboard
=2 Dashboard Usuarios activos Cuidadores activos Rutinas activas Actividad Reciente
1 ] 6 28
2 Usuarios
Ver todos - Ver todes = Ver todos = Ver todos =
@ Rutinas
B Manuales FN Franco Nascimento

Role: usuario
E Cerrar Sesion
B3 Rutinas: 6 (3 Actividades: 28

B Ver las rutinas de hoy

Luego de ingresar a la pagina de hogares, busca por el hogar que desea eliminar y haz clic
en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.




f o Franco Tutor

Tutor

t_ Busca por nombre o email Q e

LECTOGRAM

D ¢ Nombre ¢ Descripcion ¢ &R CreadoEn ¢ Status ¢ Acciones

30-04-2025 Activo E

i Dashboard 1 Residencia Franco Casa Franco

& Usuarios
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# Hogares
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B Rutinas

B Manuales

E cerrar sesion

Seleccione la opcién: Eliminar hogar.

d‘ Franco Tutor
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LECTOGRAM
D g Nombre ¢ Descripcion § R ¢ CreadoEn ¢ status ¢ Acciones
% Dashboard 3 Hogar 1 Hogar 1 oy 04-06-2025 -
# Editar hogar
= Usuarios § Eliminar hogar
1 Residencia Franco Casa Franco 30-04-2025 e .

# Hogares .

# Hogares
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8 Estancias
G Rutinas
B Manuales

E Cerrar Sesion

Confirma la accion para eliminar el hogar. Esta accion eliminara el hogar de forma
permanente y no se podra deshacer.

Eliminar hogar

¢Estd seguro que desea eliminar este hogar?

Cerrar Confirmar
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Crear estancia

En la siguiente tabla se detalla la accién que puede realizar cada rol marcada con una X.

Crear estancia
Administrador
Tutor X
Cuidador X
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Hogares de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

P Franco Tutor
o
t Un mes [=]
LECTOGCRAM
Dashboard
- Usuarios activos Cuidadores activos Rutinas activas Actividad Reciente
23 Dashboard
1 0 6 28
& Usuarios . R
Ver todos = Vertodos = Vertodos - Ver todos -
@ Rutinas
B Manuales FN Franco Nascimento
Role: usuario
E Cerrar Sesion
B Rutinas: 6 3 Actividades: 28
& Ver las rutinas de hoy

Luego de ingresar a la pagina de hogares, seleccione el menu Estancias de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.




L

LECTOGRAM

% Dashboard
2 Usuarios
# Hogares

# Hogares

B Rutinas

B Manuales

[E Cerrar sesion

6 Bano Residencia Franco
3 Bano Franco

2 Dormitorio Residencia Franco
1 Bafno Residencia Franco

05-06-2025

30-05-2025

08-05-2025

30-04-2025

Activo

Activo

Activo

Activo

Franco Tutor
Tutor

Haga clic en el botén con el simbolo mas, a la derecha de la pagina como se muestra en la

siguiente figura.

8

LECTOGRAM

23 Dashboard
= Usuarios
# Hogares

# Hogares
B Rutinas
B Manuales

E cerrar sesion

Seleccione la opcion: Crear estancia.

No hay estancias

o®

Franco Tutor

Tutor




7 Franco Tutor
o

t ® Crear estancia ®

LECTOGRAM

% Dashboard 7 Bario Residencia Franco ] 1 05-06-2025 Activo
2 Usuarios
« < 1del > »
# Hogares
# Hogares

& Rutinas
B Manuales

E Cerrar Sesién

Rellene los campos del formulario.

Crear Estancia

Hogar

Informa el hogar ~
Estancia

Informa el hogar ~

Descripcion

Usuarios

Imagen del codigo QR

Selecciona una imagen A

Cerrar Confirmar

Puedes agregar una imagen al cédigo QR si lo deseas. Para esto, seleccione una imagen
de la lista de imagenes disponibles.




Crear Estancia

Hogar
Residencia Franco

Estancia

Bano

Descripcion

Bano

Usuarios

Franco Nascimento x

Imagen del codigo QR

| B saro

Cerrar Confirmar

Haga clic en el boton: Confirmar para finalizar la creacion.



Crear Estancia

Hogar

Residencia Franco

Estancia

Bano

Descripcion

Bafo

Usucrios

Franco Nascimento x

Imagen del codigo QR

| @ saro

Cerrar Confirmar




Editar estancia

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar estancias
Administrador
Tutor X
Cuidador X
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Hogares de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

S

LECTOGRAM

% Dashboard
& Usuarios
@ Rutinas

B Manuales

E Cerrar Sesion

Dashboard
Usuarios activos Cuidadores activos
1 1]

fer todos - Vertodos

FN Franco Nascimento

Role: usuario

B Rutinas: 6 (3 Actividades: 28

B Ver las rutinas d

? Franco Tutor
° bl

un mes

i ]

Rutinas activas Actividad Reciente

6 28

Vertodos Ver todos =

Luego de ingresar a la pagina de hogares, seleccione el menu Estancias de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.




L

14 Franco Tutor
(o

@
& Dashboard B Bano Residencia Franco 1 05-06-2025 Activo
2 Usuarios
Py — 3 Baro Franco | 30-05-2025 Activo
# Hogares 1%
2 Dormitorio Residencia Franco ;4 08-05-2025 Activo
B Rutinas 1 Bario Residencia Franco E‘j 30-04-2025 Activo
B Manuales
« < ldel »
[E Cerrar Sesion
Luego de ingresar a la pagina de estancias, busca por la estancia que desea editar y haz
clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.
,'P Flan::\f;utor
(§ ®

LECTOGRAM

% Dashboard 7 Bano
& Usuarios
# Hogares

# Hogares

& Rutinas

& Manuales

E Cerrar Sesion

Seleccione la opcion: Editar estancia.

Residencia Franco

< ldel

»

05-06-2025

Activo D



(§ . oo

LECTOGRAM

% Dashboard 7
2 Usuarios
# Hogares
# Hogares
8 Estancia:
B Rutinas
B Manuales

E Cerrar Sesion

Edita los campos del formulario.

Bano

Residencia Franco

Franco Tutor
Tutor
o @

1 05-06-20
# Editar estancia

Agregar Rutinas

# Eliminar estancia




Actualizar Estancia

Hogar

Residencia Franco

Estancia

Bano

Descripcion

Bano

Usuarios

Franco Nascimento x

Imagen del codigo QR

Selecciona una imagen

Cerrar Confirmmar

Puedes agregar una imagen al cédigo QR si lo deseas. Para esto, seleccione una imagen
de la lista de imagenes disponibles.



Actualizar Estancia

Hogar
Residencia Franco

Estancia

Baro

Descripcion

Bano

Usuarios

Franco Nascimento x

Imagen del codigo QR

[ @ Barno

Cerrar Confirmar

Haga clic en el botén: Confirmar para finalizar.



Actualizar Estancia

Hogar

Residencia Franco

Estancia

Bano

Descripcion

Bano

Usuarios

Franco Nascimento =

Imagen del codigo QR

[ @ Bano

Cerrar

Confirmar




Agregar rutinas a la estancia

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Agregar rutinas a una estancia
Administrador
Tutor X
Cuidador X
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Hogares de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

S

LECTOGRAM

% Dashboard
& Usuarios
@ Rutinas

B Manuales

E Cerrar Sesion

Dashboard

? Franco Tutor
° bl

un mes

i ]

Usuarios activos Cuidadores activos Rutinas activas Actividad Reciente

1 0

fer tocos + Ver todos

FN Franco Nascimento

Role: usuario

B Rutinas: 6 (3 Actividades: 28

B Ver las rutinas d

6 28

+ Ver todos Ver todos =

Luego de ingresar a la pagina de hogares, seleccione el menu Estancias de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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14 Franco Tutor
(o

@
& Dashboard B Bano Residencia Franco » 05-06-2025 Activo
2 Usuarios
3 Bano Franco ot 30-05-2025 Activo
# Hogares st
# Hogares 1%
2 Dormitorio Residencia Franco ;4 08-05-2025 Activo
& Rutinas 1 Bano Residencia Franco E‘j 30-04-2025 Activo
B Manuales
« < ldel > »
[E Cerrar Sesion
Luego de ingresar a la pagina de estancias, busca por la estancia que desea agregar las
rutinas y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.
,‘0 Flar\::n?n'rulnr
(& ®

LECTOGRAM

% Dashboard 7 Bano
2 Usuarios
# Hogares

# Hogares

& Rutinas
B Manuales

[E Cerrar Sesion

Residencia Franco

Seleccione la opcion: Agregar rutinas.

« < ldel > »

05-06-2025

Activo D
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LECTOGRAM

Dashboard
2 Usuarios
# Hogares

# Hogares

@ Estal

B Rutinas

& Manuales

E Cerrar Sesion

Hogar &

Residencia Franco

P Franco Tutor

Tutor

o o

B Status 2

05-06-202¢
# Editar estancia

I Agregar Rutinas I

¥ Eliminar estancia



Selecciona las rutinas que desea agregar a la estancia.

Agregar Rutinas a la estancia

Rutinas

Barrer el suelo - Franco Nascimento x

Cerrar Confirmmar

Haga clic en el botdn: Confirmar para finalizar.

Agregar Rutinas a la estancia

Rutinos

Barrer el suelo - Franco Nascimento =

Confirmar




Eliminar estancia

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Eliminar estancias
Administrador
Tutor X
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Hogares de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

p Franco Tutor
o
t Un mes ]
LECTOCRAM
Dashboard
=2 Dashboard Usuarios activos Cuidadores activos Rutinas activas Actividad Reciente
1 ] 6 28
2 Usuarios
Ver todos - Ver todes = Ver todos = Ver todos =
@ Rutinas
B Manuales FN Franco Nascimento

Role: usuario
E Cerrar Sesion
B3 Rutinas: 6 (3 Actividades: 28

B Ver las rutinas de hoy

Luego de ingresar a la pagina de hogares, seleccione el menu Estancias de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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14 Franco Tutor
(o

@
& Dashboard B Bano Residencia Franco » 05-06-2025 Activo
2 Usuarios
3 Bano Franco ot 30-05-2025 Activo
~ Hogares -
# Hogares 1%
2 Dormitorio Residencia Franco ;4 08-05-2025 Activo
B Rutinas 1 Bario Residencia Franco E‘j 30-04-2025 Activo
B Manuales
« < ldel > »
[E Cerrar Sesion
Luego de ingresar a la pagina de estancias, busca por la estancia que desea agregar las
rutinas y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.
,'P Flan::\f;utor
(§ ®

LECTOGRAM

% Dashboard 7 Bano
& Usuarios
# Hogares

# Hogares

& Rutinas
& Manuales

E Cerrar Sesion

Residencia Franco

Seleccione la opcion: Eliminar estancia.

« ¢ ldel > »

05-06-2025

Activo D



Franco Tutor
Tutor

t Busca por nombre o emai

LECTOGRAM

o e

D 2 Hogar & QR ¢ Total Usuarios ¢ CreadoEn ¢ < Acciones
Dashboard 7 Bano Residencia Franco 1 05-06-202f =
# Editar estancia
2 Usuarios 12 Agregar Rutinas
« ¢ ldel > » — n
# Hogares I ¥ Eliminar estancia I

# Hogares

@ Estancias

B Rutinas

B Manuales

[E Cerrar sesion



Confirma la accion para eliminar la estancia. Esta accion eliminara la estancia de forma
permanente y no se podra deshacer.

Eliminar estancia x

éEsté seguro que desea eliminar esta estancia?

Cerrar Confirmar
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Crear encuesta

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Crear encuesta
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Encuestas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM
Encuesta

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

[E Cerrar Sesion

" Franco Administrador

Administrador

Activa

« < 1del > »




Luego de ingresar a la pagina de encuestas, haga clic en el botén con el simbolo mas, a la
derecha de la pagina como se muestra en la siguiente figura.

N\ Franco Administrador
- iministrador

LECTOGRAM
Encuesta ] Activa
% Dashboard
« ¢ ldel > »
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas
B Logs

B Manuales

[E Cerrar sesion

Seleccione la opcion: Crear encuesta.

@ Franco Administrador
- rministrador

t ® Crear encuesta ®

LECTOGRAM

Encuesta 1 Activa

% Dashboard
« < ldel »> »

£ Usuarios
¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas
B logs
B Manuales

[E Cerrar Sesion



Informa un nombre para la encuesta, selecciona cual los roles deben recibir la encuesta 'y
haga clic en el boton: Guardar para crear la encuesta.

Encuestas

Momibre

NMombre de la encuesta

Enviar para

Seleccione los roles que deben recibir la encuesta W

Cerrar Guardar

Consulte el item Ver encuesta para ver la encuesta creada.


https://docs.google.com/document/d/19AvejplLkYJzXBhTgVpldyvYcl5Mo0JMFd4amEgO66k/edit?tab=t.ifly1h1b90bu

Editar encuesta

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Editar encuesta
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Encuestas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM
Encuesta

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

[E Cerrar Sesion

" Franco Administrador

Administrador

Activa

« < 1del > »




Luego de ingresar a la pagina de encuestas, busca por la encuesta que desea editar y haz
clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

" Franco Administrador
- Administrador

(8 °
LECTOCRAM - e e o h N
1 .
Encuesta 1 Activa

« < ldel > »

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

E Cerrar Sesion

Seleccione la opcion: Editar encuesta.

® Franco Administrador
= iministradior

LECTOGRAM

Encuesta 1 i
W Desactivar encuesta

% Dashbeard 7 Editar encuesta

« < ldel > »
= Usuarios @ Preguntas
* Ver encuesta
¥ Rutinas Precargadas
B Copiar encuesta
* Encuestas Enviar encuesta

B Logs # Descargar encuesta
B Manuales

[E Cerrar Sesion



Edita los campos del formulario y haz clic en el botén: Guardar.

Encuestas

Mombre

Encuesta |

Enviar para

Tutor X  Cuidador X =

Cerrar Guardar




Preguntas

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Crear preguntas
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Encuestas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM
Encuesta

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

[E Cerrar Sesion

" Franco Administrador

Administrador

Activa

« < 1del > »




Luego de ingresar a la pagina de encuestas, busca por la encuesta que desea agregar
preguntas y haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

7\ Franco Administrador
- Administrador

L °
LECTOGRAM - e st rregu Estad A e:
! Encuesta Activa D

« < ldel > »

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

€ Cerrar Sesion

Seleccione la opcion: Preguntas.

*» Franco Administrador
- Administrador

L 5 mbre encuest Prequnt Est A - 2

LECTOGRAM

Encuesta 1 _
¥ Desactivar encuesta

% Dashboard # Editar encuesta

« < ldel » »
2+ Usuarios @ Preguntas

* Verencuesta
# Rutinas Precmgcldas
B Copiar encuesta

*
Encuestas Enviar encuesta
B logs * Descargar encuesta

& Manuales

E Cerrar Sesion

Haz clic en el botdn: Agregar pregunta, para afiadir una pregunta. Puedes afiadir tantas
preguntas como quieras.




Preguntas - Encuesta 2

Agregar pregunta

Cerrar Guardar

Recuerde que las preguntas deben realizarse considerando una respuesta con un valor
minimo de 1 y maximo de 5, para que la persona que la responda pueda evaluar con una
puntuacién en una escala del 1 al 5.

Preguntas - Encuesta 2

Agregar pregunta
Pregunta 1

Dellalb, |<',Qué probabilidades hay de que recomiende nuestra plataforma a un amigo?

Pregunta 2

Del 1 al 5, ¢qué nota le darias a la usabilidad de Lectogram?

Cerrar Guardar

Para eliminar una pregunta, haga clic en la papelera ubicada frente a la pregunta. Una vez
definido y guardado el conjunto de preguntas, no sera posible mas eliminar una pregunta.

Preguntas - Encuesta 2

Agregar pregunta
Pregunta 1

Del 1al 5,|<',Qué probabilidades hay de que recomiende nuestra plataforma a un amigo?

Pregunta 2
Del 1al &, ¢qué nota le darias a la usabilidad de Lectogram? E

Cerrar Guardar




Haga clic en el botdon: Guardar para agregar las preguntas.

Preguntas - Encuesta 2

Agregar pregunta
Pregunta1

Del 1 al 5, ¢Qué probabilidades hay de gque recomiende nuestra plataforma a un amigo?

Cerrar Guardar

Consulte el item Ver encuesta para ver la encuesta creada.


https://docs.google.com/document/d/19AvejplLkYJzXBhTgVpldyvYcl5Mo0JMFd4amEgO66k/edit?tab=t.ifly1h1b90bu

Ver encuesta

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Ver encuesta
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Encuestas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM
Encuesta

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

[E Cerrar Sesion

" Franco Administrador

Administrador

Activa

« < 1del > »




Luego de ingresar a la pagina de encuestas, busca por la encuesta que desea visualizar y
haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

L

LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

E Cerrar Sesion

Seleccione la opcion

: Ver encuesta.

Encuesta 1

< ldel >

»

a2

Activa

Franco Administrador
Administrador

]
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LECTOGRAM

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

E Cerrar Sesion

Encuesta 2

Encuestal

«

< ldel

>

*

¥ Desactivar encuesta
# Editar encuesta

@ Preguntas

* Ver encuesta

D Copiar encuesta
Enviar encuesta

* Descargar encuesta

Franco Administrador
Administrador




Esta accién abrira una nueva pagina donde podras ver el formato final de la encuesta.

L Llectogram

Encuesta 2

Del 14l 5, (Qué probabilidades hay de que recomiende nuestra plataforma a un amigo?

* % ok

Enviar

A continuacion se puede visualizar la puntuacién de la pregunta en la encuesta con las
estrellas en color azul, para este ejemplo la puntuacion fue 5.

& Llectogram

Encuesta Mes Mayo

Del 1 al 5, ;Qué pr hay de que recomiende nuestra plataforma a un amigo?

L 8.8 8 & ¢

Enviar




Copiar encuesta

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Copiar encuesta
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Encuestas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.
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LECTOGRAM
Encuesta

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

[E Cerrar Sesion

" Franco Administrador

Administrador

Activa

« < 1del > »




Luego de ingresar a la pagina de encuestas, busca por la encuesta que desea copiar y haz

clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

,‘\ Franco Administmdor
(& ®
LECTOCRAM
! Encuesta 1 0 Activa D
% Dashboard
« < ldel > »
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas
B Logs
B Manuales
€ Cerrar Sesién
Seleccione la opcion: Copiar encuesta.
(‘\ Franco Admin?stmdor
(& ©
LECTOGRAM
2 Encuesta Mes Mayo _
¥ Desactivar encuesta
% Dashboard 1 / Editar encuesta
Encuesta 1 1
2 Usuarios © Preguntas
* Ver encuesta
¥ Rutinas Precargadas « < ldel > »
[ 0 Copiar encuesta I
* Encuestas & Enviar encussta
B Logs * Descargar encuesta
B Manuales
[E Cerrar Sesion
Haga clic en el botén: Confirmar para copiar la encuesta.
Confirmacion
¢Estd seguro que desea copiar la encuesta Encuesta Mes Mayo?
o
Cerrar Confirmar
et ©



Enviar encuesta

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Enviar encuesta
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Encuestas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM
Encuesta

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

[E Cerrar Sesion

" Franco Administrador

Administrador

Activa

« < 1del > »




Luego de ingresar a la pagina de encuestas, busca por la encuesta que desea enviar y haz
clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

F Administrad
o jiivansiciinng
L o
LECTOCRAM
! Encuesta 1 Activa D
% Dashboard
« < ldel »

2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas
B Logs
B Manuales
E Cerrar Sesion

. v .

Seleccione la opcion: Enviar encuesta.
Fi Administrad
» jivaiiconinng
8 ®
LECTOGRAM
2 Encuesta Mes Mayo Activa

% Dashboard
Encuesta 1
2 Usuarios
¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas
B logs

B Manuales

E Cerrar Sesion

# Desactivar encuesta
7 Editar encuesta

@ Preguntas

* Ver encuesta

T Copiar encuesta

Enviar encuesta

+ Descargar encuesta



Haga clic en el boton: Confirmar para enviar la encuesta. La encuesta sera enviada
automaticamente para todos los usuarios con los roles seleccionados.

Confirmacién

¢Est@ seguro que desea enviar la encuesta Encuesta 17

Cerrar Confirmar

B —— . I,



Descargar encuesta

En la siguiente tabla se detalla la accion que puede realizar cada rol marcada con una X.

Descargar encuesta
Administrador X
Tutor
Cuidador
Usuario

Después de iniciar sesion en la plataforma, seleccione el menu Encuestas de la lista de
opciones en la izquierda como muestra en la siguiente figura.

L

LECTOGRAM
Encuesta

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

& Manuales

[E Cerrar Sesion

" Franco Administrador

Administrador

Activa

« < 1del > »




Luego de ingresar a la pagina de encuestas, busca por la encuesta que desea descargar y
haz clic en el icono con 3 puntos como se muestra en la siguiente imagen.

" Franco Administrador
- Administrador

(8 ®
LECTOCRAM - o - e e B -
! Encuesta 1 Activa D

« < ldel > »

% Dashboard

2 Usuarios

¥ Rutinas Precargadas
* Encuestas

B Logs

B Manuales

E Cerrar Sesion

Seleccione la opcion: Descargar encuesta. Las respuestas de la encuesta se descargaran
en formato xIsx.

7y Franco Administrador
- Administrador
L8 °
LECTOGRAM B S - ) B
2
Encuesta Mes Mayo Activa
%3 Dashboard
1
Encuesta | _
2 Usuarios ¥ Desactivar encuesta
# Editar encuesta
# Rutinas Precargadas « ¢ ldel » »
@ Preguntas
* Encuestas * Verencuesta
B Logs O Copiar encuesta
Enviar encuesta
B Manuales
I % Descargar encussta I

E cerrar Sesién
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